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Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentra elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor, Ia baza carora se elaboreaza de catre ofertant
propunerea financiari.

L INFORMATII GENERALE

Autoritatea Contractanti

Denumire: MUNICIPIUL BAIA MARE :

Adresa: Str. Gheorghe Sincai 37, cod postal 430311, judetul Maramures, Romania

Numar de telefon: 0372 036997 ; Fax: 0372879318

Denumirea serviciului: As1stenta si supraveghere tehnica (dirigentie de santier) pentru executia
lucrarilor “CRESTEREA PERFORMANTEI ENERGETICE A UNITATILOR DE INVATAMANT
IN MUNICIPIUL BAIA MARE - SCOALA GIMNAZIALA rr. 18 BAIA MARE”
Amplasamentul: judetul Maramures, Municipiul Baia Mare, Aleea Filaturii nr. 2.

Obiectu! caietului dé sarcini:

Servicii de asistentd §i supraveghere tehnici (dirigentic de santier) pentru executia lucrarilor :
»Cresterea performantei energetice a unitifilor de fnvatamént in Municipiul Bala Mare - Scoala
Gimnaziald nr, 18 Baia Mare”

Obiectivul general: Cresterea eficientei energetice a corpului de cladire public, apartinind umtatu e

invadmant $coala Gimnaziald nr, 18 Baia Mare, Aleea Filaturii nr. 2, prin lucriri de reabilitare termici
$1 utilizarea energiei din surse regenerabile in aceasta cladire, avand ca efect gestionarea inteligents a
energiei, reducerea emisiilor de CO2, imbunétitirea aspectului urbanistic, cresterea valorii arhitecturale
a Municipiului Baia Mare, precum i reducerea efortului bugetar datoritd sciderii cheltuielilor cu
utilitétile aferente cladirilor care fac obiectul acestei investitii.

II. FORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publici de servicii.
Contractul este finantat conform Contractului de finantare mchelat in cadrul POR 2014-2020, Axa 3, *
Prioritatea de Investitii 3.1.B - Cladiri publice.

HOI. VALOAREA ESTIMATA TOTALA A CONTRACTULUI: 18.297,00 lei fird TVA.
IV. DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII
Descrierea lucrarilor pentra care se solicita servicii de asistenta si supraveghere tehnica

!dmgentle de santier)

Principalele Tucrdri de baza de crestere a eficientei energetice la corpul gcolii, sunt:
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1. LUCRARIDE BAZA a cresterii eficientei energetice:
A. Lucriri de reabilitare termici a anvelopei:
- Izolarea termic a fatadei — parte opaci, cu sistem termoizolant amplasat la exterior cu o grosime de
20 cm;
- Izolarea termicd a fatadei — parte vitratd, prin inlocuirea timpliriei exterioare existente, inclusiv a
celei- aferente accesului in clidirea publicd, cu tdmplirie termoizolantd dotatd, dupd caz, cu
dispozitive/fante/grile pentru ventilarea spatiilor ocupate si evitarea aparitiei condensului pe elementele
interioare de anvelopi;
- Termohidroizolarea terasei - cu sisteme compozite de termoizolare cu o grosime a termoizolatiei de
25 c¢m; - Izolarea termicd a planseului peste spatiul tehnic cu sistem termoizolant cu o grosime a
termoizolatiei de 10 cm;
B. Lucriéri de reabilitare termici a sistemului de incdlzire/a sistemului de funuzare a apei calde de
consum: ,
- Inlocuirea cazanului din centrala termici proprie, in scopul cresterii randamentului i al reducerii
emisiilor echivalent COZ2;
- Intocuirea corpurilor de incilzire cu radiatoare;
- Inlocuirea instalatiei de distribuie a agentului termic pentru inclzire;
- Inlocuirea instalatiei de distributie a agentului termic pentru ap# calda de consum

- Reabilitarea gi modernizarea instalafiei de distributie a agentului termic - incélzire si echilibrarea
~ instalatiilor termice, montarea de robinete cu cap termostatic la radiatoare §i izolarea conductelor din
subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de caldurd si masa;
- Reabilitarea si modernizarea instalatiei de distributie a agentului termic - apd caldi de consum si
izolarea conductelor din subsol/canal termic in scopul reducerii pierderilor de cildura si masi .
C. Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei electrice gi/sau termice pentru consum
propriu:
- Instalarea unor sisteme alternative de producere a energiei: centrale pe biomasd, In scopul reducerii
consumurilor energetice din surse conventionale si a emisiilor de gaze cu efect de serd etc; D. Lucririle
de reabilitare/ modernizare a instalatiei de iluminat in cladire:
- Reabilitarea instalatiei de iluminat
- Inlocuirea corpurilor de iluminat fluorescent si incandescent cu corpuri de iluminat cu eficientd
energetici ridicatd si duratd mare de viata.
2. LUCRARI CONEXE:
A. Repararea clementelor de constructie ale fatadei care prezinté potential pericol de desprindere si/sau
afecteazd functionalitatea cladirii;
B. Repararea acoperisului tip terasd, inclusiv sirepararea stemului de colectare a apelor meteorice la

nivelul invelitoarei terasei;
~ C. Demontarea instalatiilor i a echipamentelor montate aparent pe fatadele/terasa cladirii, precum si
montarea/remontarea acestora dupd efectuarea lucrérilor de interventie;
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D. Refacerea finisajelor interioare in zonele de interventie;

E. Repararea trotuarelor de protectie, in scopul eliminirii infilwatiilor 1a infrastructura cladirit;

F. Crearea de facilita(i / adaptarea infrastructurii pentru persoanele cu dizabilitdfi:realizarea unui grup
sanitar destinat persoanelor cu dizabilita{i, lucriiri de recompartimeéntaie interioars;

G. Lucriri specifice necesare obtinerii avizului ISU:; H. Lucriri de tnlocuire a tAmplariei interioare (ugi
de acces si ferestre dupa caz);

L. Lucrari de modernizare a instalatiei de paratriznet.

Asigurarea unei legituri eficiente intre partile implicate In procesul de executie (beneficiar, antreprenor,
proiectant, Inspectoratul de Stat tn Constructii, etc.) se va realiza prin intermediul Dirigintelui de
santier, care va avea responsabilitatea pregitirii si organizirii intlnirilor de lucrn periodice, in timpul
executiei lucrérilor, cu toate prtile implicate tn executarea tucririlor si s sprijine ech1pa de
implementare a proiectului.

Dirigintele de santier trebuie s3 actioneze ca reprezentant al Benef1c1arulu1 in concordand cu conditiile
Contractului de finantare §i ale legislatici specifice pentru executia de lucriri, responsabilitatile lui sunt
cele stabilite prin caietul de sarcini si prin legislatia in vigoare,

2. Obligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului

Activitatea dirigintelui va fi condusa de urmatoarele principii: respectarea prevederilor normative in
“domeniv; impartialitate; atat fata de Achizitor cat si fata de Execuitatitul lucrarllor, profesionalism, -
fidelitate.

Dirigintele de santier, raspunde in fata institutiilor de control (Curtea de Conturi, ADR VEST, AMPOR,
MDRAP, etc) in mod solidar cu mtreaga echipa numita prin dispozitia primarului pentru implementarea
proiectului,

Dirigintele de santier pe toati durata desfisuriirii lucririlor va prezenta autorititii contractante, in
fiecare lun, un raport detaliat care va cuprinde urmitoarele sectiuni:

- Stadiul fizic al lucrérilor pe categorii, exprimat In unitifi de mAsura specifice si procentual,

- Aprecieri prin calificative si comentarii personale, a calititii In ce priveste rezistenta, liniaritatea,
incadrarea In proiectul tehnic , aspectul tehnic si estetic al ucririlor , _ _
- Probleme sau impedimente de orice fel apérute sau ar putea apiirea in santier, generatoare de Intarzier,
sau pericole pentru calitatea lucrarilor,

- O evaluare ( anticipare ) concreti a stadiului fizic a lucririlor pentru urmitoarele pat:ru saptimini, in
functie de capacitatea constructorului de a aplica proiectul,

3. Obligatii

i raspunderi ale prestatorului de servicii de asistentd tehnici - dirigentie de santier:

~In-exercitarea verificarii tealizarii cofecte 3 exacutirii lucrdrilor de constructii §i mstalafii aférente
acestora, dirigintele de santier are urmétoarele obligatii i raspunderi:
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A. In perioada de pregatire a investitiei:

1. verifica existenta autorizatiei de construire, precum si 1ndep11n1rea conditiilor legale cu privire la
incadrarea in termenul de valabilitate;

2. verifica concordanta dintre prevederile autorizatiei de construire, certificatului de urbanism, avizelor,
acordurilor §i ale proiectului;

3. studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
constructiilor;

4. verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate din proiect, inclusiv existenta studiilor solicitate
prin certificatul de urbanism sau prin avize si concordanfa dintre prevederile acestora;

5. verifica existenta raportului de andit energetic si a Certificatului de performanta energetica;

6. verifica existen{a expertizei tehnice in cazul lucrarilor de intervenfii asupra constructiilor;

7. verifica respectarea reglementarilor cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori de
proiecte atestafi si insugirea acestora de catre expertul tehnic atestat, acolo unde este cazul;

8. verifica daca este precizata in proiect categoria de importanta a constructiei;

9. verifica existenta in proiect a programelor de faze determinante;

10. verifica existenta proiectului sau a procedurilor de urmarire speciala a comportarii in exploatare a
construc‘;iilor, daca aceasta va fi instituita;

11. preiau amplasamentul si reperele de nivelment i le predau executantului, libere de orice sarcina;

12. participa, impreuna cu proiectantul si cu executantul la stabilirea bornelor de reper;

13. predau catre executant terenul rezervat pentru organizarea de santier;

14. vertfici existenta si vizeaza ,,Programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor
(PCCVI)*emis de catre constructor $i a procedurilor/instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva,
15. verifica existenta anuntului de incepere a lucrarilor la emitentul autorizafiei si la 1.S.C.;

16. verifica existenta panoului de identificare a investitiei, daca acesta corespunde prevederilor legale si
daca este amplasat la loc vizibil,

17. emite un raport initial in care isi exprima punctul de vedere cu privire la documentele analizate si isi
formuleaza observatiile daca este cazul;

B. In perioada executiei lucrarilor:

l.urmireste realizarea constructiei Tn conformitate cu prevederile autorizatiei de construire, ale
proiectului tehnic, caietelor de sarcini §i ale reglementrilor tehnice in vigoare;

2.conduce evidenta cantitatilor de tucriri real executate i a prefurilor de decontare;

3.confirm3 situatiile de lucrari, care vor fi tnsotite obligatoriu de foi de atagament;

4.verifica si confirma centralizatorul situatiilor de lucrari emis de constructor;

3.verifici existenfa documentelor de certificare a calitétii materialelor pentru constructii (declaratii de

- performanta, agremente tehnice, fise tehnice, etc) , respectiv corespondenta calitatii materialelor puse in
opera cu prevederile cuprinse in proiecte;
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6.interzice utilizarea produselor pentru constmci;ii fard certificate de conformitate, declaraii de
conformitate sau agrement tehnic;

7.interzice utilizarea de procedee si echlpamente noi, neagrementate tehmc sau cu agremente tehnice la
care avizul tehnic a expirat;

8.verificd respectarea tehnologiilor de executie, aplicarea corect a acestora in vederea asiguririi
nivelului calitativ previizut in documentatia tehnica si in reglementéirile tehnice;

9.verific respectarea Programului de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVI) avizat ,
a procedurilor §i instructiunilor tehnice pentru lucrarea respectiva;

10.interzice executarea de lucréri de citre personal necalificat;

11.participd la verificarea lucrarilor ajunse in faze determinante;

12.efectueazd verificirile previzute in reglementirile tehnice, in programul de control al calitatii
lucrarilor vizat de ISC si cu programul de control al calitatii si verificarilor si incercarilor (PCCVD
emis de constructor si avizat , semneazé §i stampileazi documentele intocmite ca urmare a verificirilc
respectiv procese-verbale In faze determinante, procese-verbale de receptie calitativi a lucrérilor ce
devin ascunse etc.;

13.asistd la prelevarea de probe de 1a locul de punere in opers;

14.transmite citre proiectant, prin intermediul investitorului, sesizérile proprii sau ale participantilor la
tealizarea constructiei privind neconformit#tile constatate pe parcursul executiei;

15.informeazd operativ beneficiarul privind def1c1entele cahtatlve constatate, in Vederea daspuneru de

~masuri i, dupa caz, propuii oprirea lucrarilor;

16.verifica si vizeaza d1spoz1t11le de santier emise de catre proiectantii de specialitate si documentele
anexate acestora ( memorii , planse , antemasuratori NR si NCS ),

17, urméreste respectarea de cétre executant a dispozitiilor gi/sau 2 mésurilor dispuse de proiectant/de
organele abilitate;

18.verificd, in calitate de reprezentant al beneficiarului, respectarea prevederﬂor legale in cazul
schimbdrii solutiilor tehnice pe parcursul executiei hucririlor;

19.anuntd 1.S.C. privind oprirea/sistarea executirii lucririlor de citre investitor/ beneficiar pentru o
pericadd mai mare de timp, exceptind perioada de timp friguros, §i verificd punerea in sigurantd a
constructiei, conform proiectului;

20.anunid [JC privind reluarea lucririlor la investitiile la care a fost opriti/sistati executarea Iucrarile.
de ciire investitor/beneficiar pentru o perioadi mai mare de timp, exceptind perioada de timp friguros;
21.monitorizeaza Indeaproape progresul si calitatea lucréirilor si atenfioneazi la timp beneficiarul
asupra problemelor care pot afecta costul sau timpul de executie a contractului de executie;

22 inregistreazd evenimentele de pe santier i instructiunile date antreprenorului intr-un registru;
23.pistrarea tnregistririlor, misuritorilor lucririlor finalizate cu detalii despre orice abatere de la
prevederile contractului;

24 .raportaréa imediatd citre beneficiar a oricirui eveniment sau disput ce necesitd interventia §i

asistarea acestora in rezolvarea oricarei probleme §i completitudini;
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25.organizeaza i conducuce intdlniri séptdménale/lunare pe santier §i intdlniri lunare de progres cu
antreprenorul gi managerul de proiect, pregateste §i emite minutele cétre toate partile implicate;

26. redactezaza rapoarte lunare de progres, acestea trebuie sa fie in concordanta cu datele din situatiile
de lucrari pe care le emite constructorul si pe care dirigintii de santier le avizeaza;

27.informeaza autoritdtiile contractante cu privire la toate defectele constatate In urma verificérilor
efectuate i propunerea unor lucréri de remediere a acestora,

28.preia documentele de la constructor §i proiectant §i completeazi cartea tehnicé a construc‘;lel cu toate
documentele prevazute de reglementérile legale si o preds beneficiarului;

29.urmireste dezafectarea lucrdrilor de organizare de santier i preda terenul defindtorului acestuia;
30.verificd planul de acfiuni pentru implementarea méasurilor de reducere a impactului negativ asupra
mediului, intocmit pe baza documentelor contractului, cerintelor Acordului de Mediu, precum si
monitorizarea implementérii acestor masuiri;

31.verificd si aprobd propunerile Constructorului privind mamagementul traficului gi méasurile de
protectia muncii att pentru personalul din santier al Constructorului, cét si pentru public, acolo unde
este cazul.Organizarea de santier, accesul la/si din santier trebuic amenajate In asa fel incét sd nu
distrugé mediul inconjurdtor.

In cazul in care Dirigintele de santier constati neconformitatea lucrdrilor executate cu prevederlle
mentionate mai sus, acesta are obligatia de a Intocmi Rapoarte de Neconformitate In care va preciza in
ce constau neconformitifile, descrierea detaliatdi a acestora si termenul maxim de remediere.
Reprezentantul Constructorului in gantier va trebui sd propund misurile de remediere. Nici o
neconformitate nu va fi stinsd pana ce problemele semnalate m vor fi rezolvate. .

C. La receptia lucrarilor:
1.asigurd secretariatul comisiei de receptie la terminarea lucrérilor i intocmeste actele de receptie;

2.urmaregte solutionarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul-verbal de receptie la terminarea
lucrarilor i indeplinirea recomandarilor comisiei de receptie;
3.predi investitorului actele de receptie gi cartea tehnicd a constructiei dupé efectuarea receptiei finale.

D. In pericada de garantie:

Sarcinile si indatoririle Dirigintelui de santier in perioada de notificare a defectelor se refers, faré a se
limita la acestea, la remedierea defectiunilor/ neconformitiifilor constatate de cétre Comisie la recepiia
lucrérilor :

-Dupa receptia la terminarea lucrarilor, dirigintele de gantier urméreste rezolvarea remedierilor cuprinse
in anexa Procesului verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

-Certifica plata sumelor retinute sau confirmarea eliberdirii garaniei de bund executie in termenul
prevézut de contract. -
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-Dirigintele de santier va transmite executantului o notificare cu privire la defectiunile care au aparut In
perioada de garantie si pe care executantul trebuie si le remedieze pe cheltuiala sa, dac acestea s-au
datorat nerespectirii clauzelor contractuale de ciétre executant;

‘Dirigintele de santier va avea tn vedere prevederile Instructiunii 41 emisi de AM POR, Instructiune

rivind documentele prezentate de beneficiar la depunerez cererilor de rambursare/plati, anexa
prezentei documeniatii.

Obligatiile previzute mai sus, nu sunt limitative, dirigintele de santier putind participa, In calitate de
reprezentant. al. investitorului, la toate fazele privind realizarea constructiilor, fn limitele atributiilor
stabilite prin reglementirile tehnice in constructii aplicabile, in vigoare. Dirigintii de gantier riispund,
potrivit legii, in cazul neindeplinirii obligatiilor previzute mai sus, precum §i in cazul neasiguririi din
culpa lor a realizdrii nivelului calitativ al Iucrdrilor previzut in proiecte, caiete de sarcini si ir
reglementirile tehnice in constructii.

Dirigintii de santier nu pot desfigura, la aceeasi investifie, o alti activitate In domeniul constructiilor
pentru care sunt atestati sau autorizati.

Pe toatd perioada de contractare, dirigintele de santier va trebui sa obtind aprobarea autoritdtii
contractante fnainte de a lua orice masuri.

In timpul supervizirii lucririlor, dirigintele va opera din biroul de pe santier gi va fi prezent ori de céte
ori va fi necesar / solicitat la sediul beneficiarului. . = _ SN
Pe parcursul derul#rii confractului, prestatorul nu are dreptul de 2 tnlocui personalul nommahzat in
ofertd (membrii echipei), fard acceptul prealabil, in scris, al autoritafii contractante,

In calitate de diriginte de santier, prestatorul va reprezenta beneficiarul in relatia cu Inspectoratut de stat
in constructii, potrivit obligatiilor ce i revin acestuia n baza legn vigoare, pentru lucririle de

‘executie.

De asemenea, pentru situatiile de lucrdiri acceptate la plati, cantitativ, calitativ §i valoric, conform
actelor normative Tn vigoare, va raspunde in fata organelor de control abilitate.

Prestatorul isi va asuma raspunderea financiar, conform prevederilor legale, in fata Beneficiarului, in
urmétoarele circumstante: _ |

-Lucriarile sunt semnificativ Intarziate, Intarzieri ce ar fi putut fi evitate prin implicarea Prestatorului;
~Calitatea lucrérilor este sub cerintele contractului gi Prestatorul ar fi putut s-o imbunatéteascs prin
actiuni de preintAmpinare ;

-Aparitia accidentelor In teren datoritd misurilor de sfinftate §i sigurantii necorespunzitoare luate de
citre Antreprenor, dar care ar fi putut fi evitate prin actiunea Prestatorului.

4. Durata de prestare a serviciilor:

Contractul Incepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare si execufie si e finalizeazi o
datd cu finalizarea contractului de finantare nerambursabild nr. 3956/13.03.2019. Durata prezentului
contract este de la data semnarii acestuia de catre ambele patti, pana la finalizarea lucrarilor de executie

3¢

Baia Mare

Investim In viitorul tdul Proiect cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald
prin Programul Qperational Regional 2014-2020

www.inforeglo.ro | facebook.com/inforegio.ra
Continutul acestul material nu reprezintd in mod obiigatoriu pozitia oficiold a Uniunti Europene sau a Guvernuluf Romdniel
Tithu! profectului: "Cregterea performantei energetice a unitdtilor de nviafdmdnt fn Municipiul Beia Mare - Scoala Gimnaziald nr. 18 Baic Mare"



UNIUNEA EUROPEANA

Regic «

HORDVEST
Caladtoria continu!

Fandul European de
Dezvoltare Regionala

instrumente Structurale
2014-2020

pentru implementarea proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitifilor de invafimant In
Municipiul Baia Mare — Scoala Gimnaziald nr. 18 Baia Mare”, cod SMIS 111226, la care se adauga
perioada de garantie a lucrarilor pini la procesul verbal de receptie finala.

Prezentul contract de achizitie publicd se va Incheia sub conditie suspensivi, adicd acesta va intra in
vigoare i va produce efecte intre parti, numai dacd autoritatea contractantd va incheia contractul de
lucréiri pentru proiectul ,,Cresterea performantei energetice a umititilor de invitdméant in Municipiul
Baia Mare — Scoala Gimnaziala nr, 18 Baia Mare”, cod SMIS 111226,

Dupa finalizarea contractului de prestare servicii de dirigentie de santier, dirigintele are obligatia
participdrii In perioada de post-implementare a proiectului la procedurile de monitorizare anuald, timp
de 5 ani si apoi la receptia finalA.

5. Plata serviciilor

Plata se va efectua prin ordin de platd, in trange proportionale cu valoarea de decontare aprobatd a
lucrdrilor in baza facturilor emise de prestator si aprobérii raportului lunar pentru serviciile prestate,
dupé aprobarea situatiilor de lucrdri, in termen de 30 de zile de la data primirii de cétre achizitor,
respectiv de la data inregistrérii la achizitor a facturii aferente serviciilor furnizate.

~ 6. Clauze specifice contractului:

Se constituie garantia de buna executie in cuantum de 10% din pretul contractului fard T.V.A.

Garanfia de buni executie se constituie In lei prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale. In acest caz, prestatorul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia autoritdtii contractante
la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia, un cont
de disponibil distinct la dispozitia autorititii contractante. Suma initiald care se depune de citre
prestator in contul de disponibil astfel deschis nu trebuie sé fie mai mici de 0,5% din preful contractului
fara T.V.A.

Deschiderea contului si depunerea sumei inifiale se va face in cel mult 5 (cinci) zile lucritoare de la
data semndrii si Inregistrérii contractului la Autoritatea Contractanta.

7. Cerinte pentru personalul de specialitate care va indeplini sarcinile de dirigentie de
santier

Ofertantul trebuie sé detind:
- un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, mdustrlale agricole —

~ minim categoria de importantd C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de

valabﬂltate pe toatd perioada de valabilitate a contractului;

3
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- un atestat pentru diriginie de gantier pentru domeniul: Instalatii aferente constructiilor - minim
categoria de important3 C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe
toatd perioada de valabilitate a contractului.

Cerinte minime pentru ofertant:

Pentru ofertantii persoane fizice autorizate:

- Certificat constatator, valabil la data depunerii ofertei, din care si rezulte ci ofertantul are inscris
obiectul de activitate corespunzitor obiectului contractului — original/ copie conformi cu originalul.

fn cazul unei asocieri, fiecare parte trebuie si prezinte documentele solicitate.
fnlocuirea persoanelor nominalizate tn ofertd se poate face doar cu acordul Achizitorului, cu

indeplinirea cerintelor de calificare din documentatia de atribuire.

Cerinte minime experti propusi:

-Studii superioare tehnice de constructii;

_ -Experients profesionald specifica de minim 3 ani in domeniile Constructu civile, mdustnale agricole

si Instalatii aferente constructtilor;

-Autorizatie de diriginte /dirigin{i de gantier eliberatd de Inspectoratul de Stat in Constructii, valabﬂa la
data depunerii ofertei, in copie certificatd “conform cu originalul” pentru domeniile mentionate
anterior; | '
Autorizatiile pot fi definute de o singurd persoana sau de 2 persoane titulare de autorizatii pentru
domenii diferite. |

Se vor depune pentru dovedirea cerintei de mai sus: Lista cu personalul propus pentru asigurarea
dirigentiei de santier.

Locatia de desfasurare a activitétii dirigintelui de santier

Spatiul necesar desfiguririi activitdtii specifice va fi asigurat de ciitre unitatea scolard Scoala
Gimnaziala nr. 18 Baia Mare.
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8. Executarea contractului

Executarea contractului va fncepe dupd semnarea de citre pérti a acestuia, incepind de la data emiterii
a ordinului de ncepere a lucrarilor, pe toatd durata de executie a lucrérilor, pAnd la semnarea procesului
verbal de receptie finald a investitiel,

Executarea contractului se realizeazd in corelatie cu executarea lucririlor de reabilitare termicd a
obiectivului, respectdndu-se progresul acesteia.

Prestarea serviciilor va fi suspendaté pe perioada in care nu se vor executa lucriri.

Contractul de achizitie publicd se incheie sub condifie suspensivé, adici acesta va intra In vigoare §i va
produce efecte intre parti, numai daci autoritatea contractanti va incheia contractul de lucrdri pentru
proiectul ,,Cresterea performantei energetice a unittilor de invitimant in Municipiul Baia Mare —
Scoala Gimnaziald nr, 18 Baia Mare”, cod SMIS 111226, :

Tn cazul neindeplinirii conditiei suspensive, respectiv in cazul in care autoritaiea contractants nu Incheie
contractul de lucréri In cadrul proiectului ,,Cresterea performantei energetice a unitafilor de Inva{dmant
n Municipiul Baia Mare — Scoala Gimnaziald nr. 18 Baia Mare”, cod SMIS 111226, contractul de
servicii de dirigentie de santier pentru lucririle aferente proiectului mentionat mai sus, se desfiinfeazi
cu efect retroactiv din chiar momentul incheierii acestuia, cu toate consecintele juridice ce decurg din
aceastd situatie.

-9, Sistemul de comunicare, raportare si monitorizare a executiei lucrarilor de constructii:
- Asigurarea unei legaturi/intalniri eficiente Intre toate pértile implicate (beneficiar, constructor,
proiectant, Inspectorul de Stat in Constructii); _
-Organizarea intilnirilor de lucru ori de cite ori este nevoie cu beneficiarul i constructorul, pentru care
se vor consemna n “minuta” sedinfei toate discutiile purtate;
-Intocmire Raport de progres trimestrial al executiei lucrdrilor. Raportul va contine date cu privire la
stadiul financiar §i fizic al lucrarilor executate.
Graficul de esalonare a lucrdrilor Intocmit de constructor i a previziondrii deruléarii fondurilor va fi
verificat si analizat daci este realist, iar dacii nu, va instrui constructorul in vederea remedierii.
In cazul in care ritmul de executie, nu respectd din motive imputabile constructorului, graficul de
esalonare a lucrérilor propus, dirigintele de santier are obligatia de a notifica constructorul pentru luarea
masurilor de remediere/recuperare a futdrzierilor, de aprobare a mésurilor propuse de constructor si de
informare a beneficiarului asupra mésurilor de remediere/recuperare aprobate.

Dirigintele de santier va verifica i revizui Situatiile de plati lunare Inaintate de céitre constructor
impreund cu Centralizatorul de lucréri curente si Centralizatorul de lucréiri cumulate.
Decontarea lucrarilor se va face pentru cantitifile real executate, rezultate din masuritori $i inscrise fn
Foile de atagsament insusite de diriginte si constructor. Situatiile de platd se vor Intocmi folosind

preturile unitare si Incadrarea lucréirilor in articolele de deviz.
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Modul de masurare al cantititilor va fi cel prevazut in Reglementarile tehnice, tn Caetele de sarcini sau
in alte documente din contract.

Pentru lucrérile ce devin ascunse misurdtorile se fac Ia finalizarea acestora in termen de maxim 5 zile.
Dirigintele de santier va dispune dezvelirea §i refacerea acelor lucréri, care au fost acoperite férd a fi
verificate, cu respectarea prevederilor proiectului, daci este cazul.

Dupi terminarea lucrérilor constructorul va Inainta dirigintelui de gantier in vederea avizirii,
-Situatia de platd, in care va fi evidentiats valoarea totali a lucririlor executate conform contractului.
-Situatia de platd va fi insotitd de foile de atagament insugite. '

Orice modificare adusd din motive obiective, Proiectului, Caietelor de sarcini sau Listelor de cantitiiii,

va fi facutd numai de cétre Proiectantul lucririi Tnsugitd de citre specialigtii verificatori de proiecte
Modificarile vor fi tnaintate sub forma de Dispozitie de gantier a Proiectantului.

Nu este admisé schimbarea solutiei tehnice sau a indicatorilor tehnico-economici din proiect, fard
aprobarea proiectantului. Solufia tehnici reproiectati si noii indicatori tehnico economici vor fi supusi
avizirii Comisiei. Tehnico Economicd a Beneficiarului gi aprobati prin Hotéirfre de Consiliu Local al
Beneficiarului;

""Toate Dispozitiile de santier emise de citre Proiectant vor fi nurnerotate si indosariafe, iar atunci cand ~

conduc la modificari din punct de vedere fmanmar si al termenelor de executie vor fi Insotite de
justificari.

Dirigintele de santier are obligatia de a deschide Jurnalul de santier al lucrdrii si de a Inregistra de cate
ori este necesar toate informatiile relevante care ar putea la un moment dat, si se dovedeasci foarte
utile pentru rezolvarea problemelor de orice naturii sau pentru rezolvarea reclamatulor ce ar putea
apirea cu privire la execufia lucrarilor.

1¢. Monitorizare si evaluare

Definirea indicatorilor :

-Urmétorii indicatori se vor utiliza in rapoartele referitoare la progresul nregistrat $i monitorizare:
-Termene limith pentru fiecare etapd;

-Transmiterea la timp a rapoartelor;

-Calitatea corespunzatoare a lucriirilor executate;

-Numarul problemelor contractuale legate de executia lucririlor solujuonate corespunzator prin sprijinul
acordat Beneficiarului.

Rezultate vizibile :
-Toate rapoartele de progres al executiei lucrérilor i rapoartele trimestriale.

-Minute ale sedintelor
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“Inregistrdri pe santier in Jurnalul evenimentelor (pentru controale /inspectii /testare), inclusiv
notificirile emise de cétre Contractori;

-Proces verbal de receptie la Terminarea lucrérilor;

~Proces verbal de stingere a obiectiunilor sau a notelor de neconformitate, daci este cazul;
-Proces verbal de receptie finali,

11. Asigurarea vizitirii amplasamentului

Autoritatea contractant3 asigura tuturor potentialilor ofertanii efectuarea vizitei la amplasament.
Operatorii economici interesati vor trimite o solicitare de participare la vizité cu cel putin o zi tnainte de
data preconizatd pentru vizita.

Cu ocazia vizitei autoritatea contractanti va pune la dispozifie operatorilor economici interesafi
documentatia tehnico-economici a proiectului, pentru a fi consultatd la sediul autoritafii contractante.

12, Legislatia aplicabila

Asigurarea dirigentiei de santier este o obligatie legald, conform art. nr. 13 din Legea nr. 10/1995

A

- privind calitatea in constructii. Verificarea calititii execujiei constructiilor este- obligatorie si-se

efectucazi de citre investitori prin dirigintii de specialitate sau prin agen{i economici de consultan{a
specializati.

Pe timpul executarii lucrarilor de constructii, dirigintii de lucréri, vor respecta legislatia cu privire la
calitatea in constructii, protectia muncii, protectia mediului, agrementele tehnice, precum i alte acte
normative cu relevani in domeniul constructiilor:

- Ordinul Ministrutui Dezvoitirii Regionale si Turismului nr.1496/23.05.2011 cu modificarile si
completirile ulterioare (Ordin MDRT nr.277/2012, etc);

- Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile §i completirile ulterioare;

-Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucririlor de construci, actualizata cu completarile §i
modificirile ulterioare; '

- HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii
aferente acestora, cu modificdrile si completirile ulterioare; HG nr. 940/2006, pentru modificarea i
completarea Regulamentului de receptie a lucrérilor de constructii §i instalatii aferente acestora;

_HG 1it. 766/1997 piivind aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii, cu modificarile

si completérile ulterioare;
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- Legea nr. 319/2006 — Legea securititit si sandtitii in munci, impreund cu normele de protectia
muncii, cu modificirile §i completarile ulterioare;

- Standardele nationale si reglementdri tehnice in domeniu;

- OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

- Alte acte legislative cu relevanti in domeniu! contractului.

13. Data de incepere, perioada de prestare

Contractul tncepe si e conditionat de semnarea contractului de proiectare faza PT, DDE, asistent

tehnicd si executie lucréri si se finalizeazd o dati cu finalizarea contractului de finaniare nerambursabild
nr. 3956/13.03.2019 fird modificarea prefului. Y
Efectele produse de contract se Intind si in perioada de post-implementare a proiectului, anual, timp de

-5 ani, pentru solutionarea eventualelor probleme aparute si include receptia finala.

V.CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat §i complet in corelafie cu cerinfele prezentului
caet de sarcini pentru Intreaga gaméi de servicii solicitate.

- Ofertantii vor.depune.:..... __. B ; R
- Experlen;a profes1onala n lucraru de construcj[u 51 mstalatu aferente construc;ulor— seva prezenta
maxim doud contracte de servicii de dirigentie;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul: Constructii civile, industriale, agricole —
minim categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de
valabilitate pe toatd perioada de valabilitate a contractului;

- Un atestat pentru diriginte de santier pentru domeniul; Instalatii aferente constructiilor - minim
categoria de importanta C, eliberat de Inspectoratul de Stat in Constructii, cu termen de valabilitate pe
toatd perioada de valabilitate a contractului.

DIRECTIA ROIECTE ' ‘ SERVICIUL ADMINISTRARE PATRIMONIU
Director ex Reprezentant tehnic 1 b
ing. Radu sing. Cornelia Weiszenbacher ﬂ/
Manager Proi . Reprezentant tehnic 2

ing. Mirel Mihali} - ing. Dorina{ Joldes

Asistent Manager Proiect | 7
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Privind docuientale prezentete do benefitiar! (s dapunaressereriior de rambursare/ platd

Lufind n_ considerare prevederilé sontractelor da finangare conform e3rora Beneficlari ay
oblizatin de a raspacta Instructiunlle emisa de AM POR implenantares prolectelor; -

in vederea implementsirl] proioctelor finangate ™ cadrul Programulul Operational Reglonal,
pentru hous perinada da programare (2014-2020);

Rirectla Generald Programut Gparational Regional (I caiitate de Autoritate de Managamant
Rentry Programul Operatlonal Reglonsl) amite urmitoarea:

INSTRUCTIUNE | R

Art.d, La depuneren cererilor de platd/ rambursare, benefiiarl vor aveq fn vedere
prevederile Anexel 1 - Dacumnente depuse da beneficiar, o prezen instricHune,
S - k. Lo depunerea ceretlior de plat/ rambursare, beneflotani- vor oveg i vedare
modelul de carere de platdl/ rambursare speclfic prioritdyir de hvestitfe din. core este Finontat .
. profectul. Modslele orentative dle acestora se reghisesc T Avexels Z 18 o prexenta
instruetiune,
S . ArtB. Autoritaten de NMunagement pentru  Frogromul Opereional  Reglonal st
Qrganismele Imermediare aferents vor duce le Indepliire prezente Insteuctiune piln publioares
pt site-urlle geestora I vederen infarmiiril Benefictarilor profesislor fnangate prin Programidu]
Operational Regional.

Vlentin Cornils,
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ANEXA 1 - Documente dapusa de beneficiar

; L. Depunerea cererilor de plati

Mecanismul decontdrll cereriior de platd so aplicd wturor bsneﬁclarilor da prmecte
finanjate din instrumente afructurale Tn cadrul programelor operafionale, o excepua
heneflclarifor previizufi b art. 6 alir, (‘l) (4) ¢l (8) din O.UG, nr, 402016 cu modificadle w |
complatérile ulferioare,

" Bensficlarli vor Intreprinde msisurile necesare desthidert unul cont de disponibil ta
unitatile terltoriale ale Trezorerisi statului, tn vederea ncasarii, dupéverlﬂcare cerarlior
de platy, & ohefwsllor rambursablle g @ contravalofi texel pe valoarer adaugatd
- {tomform cortrastului de finantars) eferentdi chethuislilor elgibile.

Benefldarii Liderli de parfeneriat/ Parteneri, allii decd! cel previzufl la at. B $i7T
din 0.U.G. nr.40/2013, cu modificiirlle si completarle ultsroare, au obligafia de 4 achita

Y

--—--—--—‘-—-——7-7—7—rﬁlnﬁagra! cantrlbuﬁa propna aferanté uhelmtehlor ehgihlta moluaa n documentsle anexafe

cerarii de plata, m——
Beneficiaral depune s Organismul Intermediar Gereren do platd, Tn 2 examplare
_ otlginale, ?nsotnté de un set complet ‘de documente Jusilfmat’ve in cople au menfiunea
,,mnform oy arlglnaiul“ 8t wn €D cungmand careren de piatd uuanatﬁ “doturiéntdis
Justificative aferents scanate, §i formatul Excel &l Cerari do piatd. Soanarea dot:umemelor‘
s va face dupd ce acestes au fost semnate, stampilate, aplicets manjunea Jeanform oy
originalul’ gi numerotate. Scanarea documnentelor se va face pa figlers aeparate pentry
‘fiecare documeit atagat. Acesta figiere vor f denurits pentru & fi ugor de accesat (de ox;
faciura figgalé . ., Sontractul do juctsrt nr..., Inclusiv A4, PV de receptle .. .). Acestea
alastuissc Dosarul Cererl de plat& al Beneficlarnulul, dosar ce va fi depus la Organismul
intermediar. .
| Cererea de plath frebuie 54 fie complatat, detats, semngtd (ou numels menﬂmat
th clar) &i gtamplintd de reprezentantul legal al beneficiarulul, avind toate datele do
\dentificars ale bensficlarulis proiectulul. Pe flecare pagind a formularului cererdi de platd
va fi aplicati gtamplla gi samnatura In origingl a benaflelarlul. ' )
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Garerea de platd aBeneﬂmarulul trebuie =3 fie insofifi de urmatoarele
documente Justificative:

L 1. Adresa privind deschideran contulul de disponiblla Tremererie, pentru incasare
. sumsior din cararile de platé (ja prima cerere de plat); L

A Jdentificares financiar (in originat);

3. Declaratia pe propria réspunders 3 beneficlarulyl privind nedaductiblitatea TVA
aferentdl cheltuielilor aligibile inciuse Th bugetul proleatulul propus spre finanfare
{anaxd le wererea de finanjare sal la prima cererede platd);

4. Dalarafia pe pmpria réspundere privind corecitudinea sumelor raprazent&nd
TVA nacrise Tn facturi, precum gi cu privire la respectarea obligatilor referitoara
la TVA previzute de lagisllia T vigoars (anexd ls prima cerers do plats/

. vambursare); | L,

5. Declarafia pe propris réspundere a bensfielgruiul privind nedeductibilitatea WA
aferentél cheltulelior cuprnse in cerersa de plats, certificatd de organul flscel

o compatart, .‘

e ..“,W.E J:‘.ople . Cerlificatulul privind nedeductibiitaies TVA aferentd. chaltulelior.... ...

cmpnnae n vereraa ta platd, emis de ANAF, gonform-procaduri aprobate prin-
ordits al ministrului finanislor puilice;

- Ti Documente ]usllﬂc;atwe privind chaltuielite solloftate [a deaontam, astfel. -

a. Panty eunirauteie de lucréth _

- oopfi dupa contractul incheisf de beneficlar g actele adlt!onate pemtru care .
se solipith dacontara Tn cadrul cereri da plath curahit;

- copille facturilor; Beneficlarul va soficita la decontare factur saparnte
pentru cheltuicllle decontate in haza confractului de bazd ¢ saparat '
fasturl desontate T baza actelor adifionale;

~ copli dupd situatiile de luctti pentru lucrde executate'aferentq fiecéral
facturi, semnate da beneficiar, constructor gididginte de santier;
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Atenfioll; . ' .

prefurile unitere aferente reperelor din sftuaiie de tuordr frebule s# fle mai -
mici sau sgale cu prefutlle unitara din oferta tdtipéitoare care este anexafd

- - la contractul de execufle;-

AAAAAAAA

caleulele pentri sweste repers (Gantltate, pra} unttar g valnara) trebule | f e
corecte; dacd, din verlficivle efactuate oonform procedurilor In vigoars,
O AN constatd gregeli In efectuarsa talculelor, Of AM va retuma
cererea de platd; ' '
cantitétite reperelor din situafille de luordn sunt 1n ooncordan;a cu cels dln
stagamentele aferente; dacd, din verficirle efechate confurm
prosedurilor in vigoare, OF AM constaté nevoncordan{e inire canﬂt;‘i;iia
reperelor din situafills de fucrir §i cele din atepamentsla éferenta. Qif
AN va returna cereres de plaﬁ'

lucriirile din situafile de lucréirl se Mcadreszd in c:apitnlale dm hugeiul

sontraciat,
balanfa cantitafilor decontate pantii flacars articol de deviz,

‘cnpn dupé aﬁagamentela de Tuceéri; o T
copie dup# autorizefla de oonstriire (se atageazé la prima c:arere de platé! _

rambursare in cars s8 dauonteazﬁ lucrﬁrl),

cap!e dupa autonza;la dfr[gintalul de santier;

ocopia dupa Garant:a de avens (dac# este caayl),

cople dupd Garanjia de bund exaculle pentru lucréiri: ,
cople dupd procesul verbal de predare-primre & amplaaamen’ruiul gl a

bornalor de reper (se atageazdl la prima cerers dg plstdf rambursare tnoare -

" g deconteszd luerdrl),

pople dupd Ordinul da Theepese a lucririior (sa atageazy la printg carers de
platé rambursara In care se deconteazs fucrr), , i
cople dupl comunicarea privind Tnceperea executlel luctdirior (ae atageag?
|& prima cerere de platé/ rambureare T care se deconteazi lucrir);

sopie dupd Programut de Urmérire ¢i control el osktéfil luerérilor gt Avlzgl

gi-itH

i
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'cspu ale preceselor verbale pe faze determimnta;
* topll &l processtorverbale de racepfls pafall, oare i stests stadiid fzzm

do axacufle, la solioitaren Mvestitorulul § ¢u participarea obligatorie A

finanste din forduri publice (conf. Legll nr.5011901) (dack eate cezul);

.copll mle processle verbale de recspfh la terminarea luerrfor ou

paitiviparca obligators a reprézentan’;ilcr Inspectoratulul de Blat

© Congtruetli in cazul ihvestiffor finanjate dn fondur publice {conf. Legli

nr50/1881);

capie dupd cartificat de performantd energefic;

copiile ordinelor de gistare gi de reinceperaa Iucrardor.
copia centrahzatomlui financlar al situetfior de Iucrér ou devizele pe obiadt |
oferiate; o
aopiile notalor de constatare emise de dirgntele de santier/ consirictor gl
dispozitile de gantier emise de prolectent §i semnale de beneficiar s;,i

dirigintele de gantlar;

evidanta notelor de comandé suplimentaryi a Aotelor de renungare; T T

b. Pentru contrantele de furnizane echipamente:

~

-

{80 atageazl 2 cererea de platd finala);

copii dup cantractele Inchalate de banaficlr §i actels aditionale;

copllie facturtior;

copié dupl Garanfia de avans (dacﬁ esfe oazui),

caple dup Geranfia de buna executie (dacd ests cazul);

copil dups declarafile vamale (pentru bumutiie din import), din tir altqi.a_
decat cele membre UE;

copit dup# procesels verbale de receplie & bunuriior achizijionate {tacd esta
cazul)

wopi dup# procesele verbale de puners in finctiune a bunurlor achizi;ionaf_if

"

¢. Penteu contractele de servicii: |

copll dupdl contractele inchelate de benefciar §i dupd devizel financiare
pafitru sanvicll (decd este cazul);
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! ~  oopiile fatturilor; d
o : ~  pople dupd Garanfia de avans (dacd este cazil); ' :
: - cople dupd Garaniia da biund exenutle pentry serviail;
+ - oopill dupé procesele verbale de pradare a sevicilon;
. copll duph rapoartels de activitate/ audlt;

- S ¢ topll dupil dosumentale care atesté plata (ax. ording de plath, extrass de cont

' et care dovedese plata gontributied pl‘opl'“ sferenté cheltulelilor eliglbile

inciuse in documentels anaXate cererl de plati (facé este cazul) ~Beneficlarif

Liderli de parteneriat/ Parteneril, alfii decat cel previzufi Ia art. & gi 7 din

0.U.G. nr40/2018, cu modificisite gi complatirile ulterloars, su obligatia de'a
achifa inrtegral contslbufla proprie afarentd cheltuielilor eligiblle incluse -

s documentele anexate corerii de platé; I

" d. Declarafia pe propia rispunders & bensticiarului in care s# fls ewdenfate vanlmrala

- néte generate de project in implementare. !

Beneficiardl va aplica menfunea «Conform ou  originalulby, 3emnﬁtura

reprazentantmut 1ega!! managam]ul de prolect! parspana desemnata pe capnle

s dogUMEntelor :usﬂﬁcatlva e Insotesc Cererea de platd.

Documentaie orlgmaie pe baza clrora §e 1nreg|streaza fin cnntabilrtataa_
-benefmfaruiui gheltuiclile efectuats Th cadwl proiectuid vor aves menfionat cadul
- proféciulu si menfiunes «Prolect finantat dis POR 2014-20200 i suma decontsdd (dacd . -
-este oazul).- Tn plus, pe originalul Tackirlor ieluse Tn Cererea de plafd s¢ ve. aplica. .
menjiunea “Bun de platd" ¢ “Factura a fost Inclusi. I Cereraa de platd nr. .. foconain
Benafioiarul va aplica menflunea eConform cu originaluls, semnitura reprezentantului
lagal/ mansgarulul de proiect/ persnana dessmnatd pe copile decumentelor suportf
justificative ce insoless Gerarsa da platd, .
Ordines documentelor T dosar va fi urmétuarea, -
1, dooumantele financiare (faciura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atagate :
" geperat, pe caplicle bugstare, far T cadrul fieckrul capliel bugetar,- In aldlqe
cronologics, aga oum sunt evidentiate Tn raportarea financiard; :
2, contractul de achizitie, actele adifionele, garanila de avans, garaniiz da buna
o exetufle; autorlzagia da construite, programul de urmérire §i comml al nalttﬁiﬁ
(ucririlor, meordul/ avizul [18C, ptocas\sull verbal de predare - prmire 8

|
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amplssamentulut §i & bormelor de repete, autorizafis digintelui de santier, ordingl

tie Tnaepere al luordrilor, comunicarea privind fnoeperea exeoufiel lucrérlior, ordinul
de sistare §i de relncepere & lucriirilor, centralizatont altuafiler de licran, situaflile
de. {uorén, atsgamentele de lucrir, balenta cantitfior pe articols de deviz, notele
da constatare, dispozifile de santer, notsle de comsnd suplimentars si hotels de
- renuntare, prosesele verbale pe faze deferminante, procesele - verbale de recepie

pariiald, procesele verbale de raceptie i terminaren ucrrior, procesele verbale de

receplie & bunurior achizifionats, procesels verbile de punete Th funcliune 'a
bunurllor sehiziflonata, procesele verbale de predare & serviciilor, rapoartels de

activitate/ audit sf contficatul de performanid snegetics vor i stasate separat, in

ordinea cronolegics & fieckirul capliol hugetar in parte.
Dosarul Cererll de plati va aves cupiing detallat (flecare document atagat vai
mentlonat distinod), iar documentele pe cere le contine trabuie numeivtate, Beneficlaru! 8

" face menfiunea la sfargitul dasaruiul Acest dosar conging ....... pagini, numerotate de la 1

[8 ....nio In dosar documentsle vor fi agezate pe capitole bugetare, iar in eadrut flacknd
capitol bugetar, in ofdine cronologles, aea cum sunt eviderflete T raportarea financiens.

- peniiu revizuire gl corettare.

aprobate, . precum gl de restitulrea sumelor vikate I cazul In care acestia ni
Justlﬂcﬁ utilizarea lor.

" QI AM poate solicita. completétd clarifichrl In oeea o8 priveste Dosanil cereri da_.
o platﬁ depus de ofitre Banstelar. in -aozste wondit, termenui de verificars sa intrarps

pénd la dain la care esfe tnraglstraté documentsfia privind clarffleiinie sol‘ojtate.

Baneflclarul are obligaia de a transmite informadille gf documentsle soliciiate Tn tennanul _

soficitat. Netlepunerea de ciitre benaficlar & documentslor sau clarfficariior solicitats, in

termenul piecizat . glrage respingeres, paryalé aau tniala. tupd caz, 8 cheltuieluqr :

solicitate. ;
- Atentie! In slluaffa Tn care vererea de plati nu este completai¥l corect, semnatd gu

gtarpilatd, sau docurmentsle Justificative nu sunt ategate Ih ordinea capitolelor bugatare
sl In intarioml acestora, T ording crenologle#, conform liste! detaliate: anterior, precum §I
in cazurle menfonate mal sus, OI/AM va returna cererca de plath baneﬂclamlui

ttt 027 »» ADR Nord-Vest 026443 P76

—"Bengflela] sunt responsabili de ufilizaren symelor conform destinafiilar
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; Il Depunerea cererilor de rambursare aferente cererllor de platd

i in fcannan de maximum 30 zlle lucrdtoare de la dat Tncasdri sumelor virate ds
éitre AM POR, beneficiari au obligatia de & depurie la Organismul Intermeddiai Cérérea

de rambursare aferont Cerenii de plal$ in care sunt inclugs nurmai factuffle ncluse M

Cersrea de

pletd anterloars, Tneatits de dooumsntsle Justifioative aferente. ' -

Beneﬂc:arul dopune Gererea ‘de rambursare aforents cereril de plata in origmal ’h‘l

R 2 axe:mplara uri sat complet da documents Justfloative T cople ou men;uunaa Joonfom cu
originalul’ ¢ un €O eonfindnd cersraa de rambursare aferentd cererfi de plata scanatd,

dovumantels justiflcatve aferente scanate, sl formatul Excal &l Cererii de rartburser

afarenté cererii de plaid. Soanarea documentelor se va fane dupd ce acestea au fost

™ gomnats, glarpllate, splicaty mantiunes conform cu originalul’ i numerotae. Bosnarda
documentelor se va face pe'figlere saparate pentru flacars dotument atagat, 'Aaeéte figiata

vor fl denumite pentru & i ugor de acosgat (de ex.: favtura fiscald nr..., contractut de ugrdH '

ht..., nelusiv A4, PV de receplie nr...). Acestea alodtuiess Dosaryl Cererii de Rarnbursare

_aferentd cererii de pletd al Benefiviarulul, dosar ce va fi depus la Organiamul lntanna_mgr

Insojita de urmatnarels documante ]ustlffcatlve

]

Identificarea financlard In orlginal; |

~Cereres de plstd In baza clrsia AM POR & viat fondurile a&‘tra Bsnaﬂclar :

{fird documeniels justiflcative/suport);

Notificaras aferenté caretii de platd transmisé de AM POR; _
Exiras de cont din care s& rezults data Tncasiil sumedor aferents oererii de
piaté de la AM POR,; "
Facturi;

Ordiriale da platé pentry plata integrald a ‘factuﬂlor din Notrﬂcare gl extraealé .

da cunt aferents;
Documents sare atestd nregistrarea In contabiitate a aperatuun flor cuprlnSa
Tti coruraa de rambursare‘ B

Cererea de tambiraare aigrerié Ceretii de platd & Benaflclarii] trebute ] ﬂe e



e s

- desfinafie decat cea pentru care aufost acordate. .
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Beneficlarii efectudazy plata In termen de thaxim & dle Iucréfoare de la Tncasarag .-
sumslor da.[a AM POR numal pantry facturlle inserise Nalificares trensmisd de céitre
AM POR. Sumsle Thoasate pe baza cererior de- platd n pot fi utllizate pentru o alth

Ordinela da platd se fntoemese in conformitste cu Notlﬂaarea afarsnté oereri qa
platé tranemisH de AM POR. :

Baneflelarll au obligagia restituirii integrale say parflale a sumelor virate T

- cagul proiectelor pentru care acestia nu justifie prin corerl de rambursare uﬁluzarea

aceatorn.

Doqumamala orlginsle pe baza cofirgra &8 rnreglstreazé n  contabilitatea
benaficlaruli chelfulalile efeotusts i cadiul prolactuli vor avea menfionat vodyl
profectului 3i menflunes «Proiect finaniat din POR 201420200 gi suma dscontats.
Reneficlarul va apilca mentiunea «Gonform cu originalus, semnitura reprezentantulul

Iagal! manageruiui de prolect persosna desemnstd ps coplile decumentslor supr::[t/ .

Justiﬂoat've ca hsofesc Cerarea de rambursare aferents caeri de platd,

.u.u-gf_-_..._._C:emrea de rambursare aferantd coraril de plald {rebuie a4 fle compietatd, dateta, . ..

semnati (cu numele mengonat in clar) s stampllaié ‘de reprezentantul Iegal 3l
beneficiarulul, avénd toafs datele de (dentficare aks bansficiaruiui proiectulul. Pe flecafe

pagina a formularalui cererl! de plata e fi aplicatd semnitura in orlginal gl §tﬁmpifa?_ R
o benermamiu:,__,, p L S '

- Ordinea documentalor Tn dosarva fi urmﬁtoarea
1. dosumentele ﬁnanc!are {factura, ordinul de plats, extrasul de cont) vor # afagals
separat, pe capltole bugetare, far In cadrul fiecirui vapitol bugetar, T ordide
cronologiod, aga oum sunt evidentiate tn raportaraa finandlars; b
2. docunentele contablle (registrul jurnal, figa de cantf note contabld, figia mijlagubui
fix, ragistryl numerelor de Inventar, balania de verficare analltiel) vor fi ataaate
separat, In ordinea oronologicd & inreglstrdrlior contablle ale operagiumilor
prolectului, . )
Docurmentzle care atestd anagistraraa in contablﬂ!ate a nperatiunilur guprinse i
_gereren de rambursars (fige de cont, note contabils, registrul Jurnal, balanta de
verfficare contebil kmard) trebule sé fle gtampilate gi semnate (cu numele
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: . b
mentiariat 11 clar) de persoanele co au astfel da rasponeabiitall T sfucturd
benaficiarulol. '
Beneficlari sau alts arganisme implicate in Implemeniarea prora.ﬂeler au obhgaﬂﬁ
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- detinerii unal evidenjs contablle separate sau un sistem de codificare adecvat o

pertru foste frenzacfile efectuate in leghiturd o implamertarss prmeutufui
{inscrierea obligatorie a coduld SMIS afitur de gimbolurlle obligatorii legale). .
Dosarul Ceterll de rambivsare aferentd cereri do platd va aves oupring detaliht
(flecare document atagat va  menforat dtstlm:t), lar documentels pe care la cunima
frebuie numerctate. Baneficiarul va face menflunea la sfrgitul doaarului ,Acast ‘dostr
oontina ....... pagini, numerotate de fa 1 la....... . In dosat documentele vor i agezate p’e
capitole bngetare far n cadru! figedrui capitol bligater in ordine nronolngica. age oum aunt

w, ovidenliste in raportaren financlaré.

OV At poate golisitar compietEri/ clarfficliti in caea t privegte Dosarul cereri de
rambutsare depus de vitre Bengficlar. 'in anaste ccndltii termenul de verificare ée
Intrerupe péna Ia daia Ia care egte inmsgistratd documentefia privind clanﬁuﬁﬂla soffoltata.
Bereficiarut are obllga;aa de & tranemite Informaifiie 3i dotumentele sollvitele In tarmenul

aol:cltaL_stigpunarea de ciito banefisiat a"dotumantelor sau clariicarlor aoﬂeitate,

termentl precizat atrage vespingerea, parfali amu iotald, clupé coz, 4 Gheltu[ehlnr —

solicitata,

il ‘Depunarea ceretilor de rambursare ce-contin chaltutel care nu -

' aufost solicitate la decontare printr-o cerere o platd |

Beneflclarif liderii dé pareneriat au obligafia e a depune la OF ceretl da

rambursare penfry cheliuielle efectuate T tormen de maxim 3 lurd de la eféctuarda
acastora, ou excapiia cheltuislior efsctuate Inainte de semnarea eontractulul de finantare:
Benaﬁmarul compleieazd §i depune la Organlsmol Intermedlar Gererea de

'rarnhumare, In 2 exemplare fh original, un sat complet de documents justificative In ocople
"gu manjlunsa ,onfarm cu orighaiul’ gf un G0 eonfinénd cerered de rambursare scanatd,

documentale justificative sferante soanate, gi formatul Excel al Ceretll de rambursare. |
| Geanares documentelar 89 va facs dupa ¢e acester au fost semnats, g.iam;aﬂate aphcatﬁ

F
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© menfjunea ,conform cu ofigalul’ si numarotate. Scanara dosumentelor se va face pe
figiere separaie pentry flacare doouiment atagat. Acaste filers var i denumite penru af
ugor de meoesat (de ex: fastura fiscali nr..., contractul da luordid ..., inclusly AA, PV de
- o -racepfie nr.:),-Acestea alcituisse Dosarul Gererdi de Rambursars af Benefidaruluf, dogar .
' ¢e va fi depus la Organigmul Intermediar. B
Cerarsa da rambursare trebuie s fle corpletals dateid, eemnath (cu ﬂumalﬁ
‘menflonat in clar) si stamplats de repiezentantul legal al heneficiarulul, avénd toste datele
de identificare ale benafidlarulul prolactuiui. Pe flecare paging a formularului cererii de
" rambursare va fi aplicatd semnitura in origingl gl gtamplia bensficlarulul, K
" Cererea de Rambursara a Benafictarului trebufe s4 fie tnsofith de urmétoarafe
documente Jusificative: ~ : "

s .4, Adresa privind deschiderea contului de disponibi a Trezorerie, peniru ncasaren
sumelor din cererile de rambursarie (la prima oetsre de ramburssre); |

2. ldentlifcaren financiard tn originak _
3. Declarafia pe propria réispundere & beneficiarui privind nedaductlbﬂn&iea TVA

e __‘._.___.__aferenta sheltulelior elighile inclusa i bugetul prolgctulul propus epre flﬂaﬁla"ﬁ‘ o

" 4. Dadlaratiea pe propria rdspundere privind corectitudinea sumelor reprazenténd
" TVA Tnscriee In Tacturl, precum gi ou privire |a respactarea obilgaﬂnor referitoara
I TVA-previizate de lagislaila fn vigoare (anexﬁ lex prima carare de platél

rambursare);
'B. Dedlaralla pe propria rdspunders s beneficlarulil pivind nedeductivilitatea TVA .
bt . aferentd cheltulalier cuprinse Tn tereres deé rembursare, certificatd de organul
fiacal competant; i
8. Cople & Certiflcatuiui privind nededueﬁbllitatea TVA aferenid cheliuiskior
suprinse cararea de rambursare, omis de ANAF, conform procedurii aprobate
prin ordin &l ministruivt finantelor publics; _ 4
7. Documernte justificativa privind cheltuielile soliclitie la decontara, astfal. '
a, Pantru contractle de lucréri: ' d
~copll dupd contractul incheit de baneiiclar si avtels adlﬂonale pantru are
a6 solicitd desontare In cadrul sererli de rambuvsare curentd;

i

(anaxé I ogrersa da finenjare sau la prims cerers de rarmbursare); < G T
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eopllle facturfior; beneflciarul va solicita I decontare facturi ssparate

pentry cheltuisfile decontate In baza confractulul de bazd g separat
facturi decontate in baza actelar adifionals;

~pephte dosurmentelor care atestd plata (ax. ordine de platd, exirase de cord);. . - -

documants vare atestd Tnregiekrarea Tn contahilitate & operajiunilor c:uprinse
n tererea de rambursare; o
copil dup¥ situatile de luordri pentry lucréde exeoutate aferents fiscdrei
facturi, semnate de benaficiar, constructor gl diriginte da gantisr, # -
Atentisll: - h
prefurife unitare aferants raperelor din situgfile de lucrén trebule 83 fie mai
miof sau egale ou prafurile unitare din ofaris castigitoare care gele shexald
& canfractul de exacufe; y
calculele pentiu aceste repers (cantitate, pret unitar i valoars) frebufe ¥ fie
oaracte; dac, din verificirile efectuate conform procedutilor in vigoars,
OF Al constatd gregell in afectuarea calculelor, OF AM wa refurna

corersa de rambursare;

- cantlidifie reparslor din eituaille de kol sunt in conoordants c cele din

. atagameniele sferents; dacdh, din verficille efectuate conforin

procadurilor in vigoare, Oli AM constafd netoncordae intrs canfitifile

" “reparelor din situafifle de platé gi cele din ata;amentale uferente, v

copie dupé Garanfia de buné executie pantru luordr;

AN va returna cereres de ramburaare;
luerdrile din situafille da lucréii se Tncadreazi n caplitolele din bﬁgetyl
contractat; ' '

kalanta cantitfilor daconiate panfru fiscare articol de daviz; _
wopli dups atagsamentele de lugrirl: o
oopie dupd autorizatia de conslrolte (se otageazd (s pnma ogrene de platdf
ramburasie in care se decontaazs lucar); _
ouple dupa autorizatia dirigintelul de gantier; "
cople dupé Garanfis de avans (daci este caul);

o

4
¥
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copie dupil procesul verbal e predare-pimire a amplasamentulul gi "Z'a
barnslor de reper (se atageazi la prima cerera de platy/ rambursars n cure
82 decomteazs luorr);

‘oopie dupd Ordinul da tncepere a lucthrilor (se atageart a prima carere de“ L

plats/ rambursare in care se deconteez et ;

-copfe dupé comunicarea priving incepersa sxecutiel Iucrariior (e atagteazﬁ

la prima cerere de platd/ rambursars In care se decontpezs uorr);

cople dupl Programul de urnéire oi contrel el calitsf luctéitlior gi Avizd]
18G; i
copii ale procgselor vetbals pa faze determinante; !
oopli sl proceselorverbale de tecapfie parfsl, cara sii ateste stadiul fizic

- de execulis, la solictarsa investitorulul gl ou parficiparea obligatorie a

reprezentantilor Inspectoraiului de Stat tn Constructl I caxul investifiilor
finantate din fonduri publice (conf, Legh nr.50/1891) (dach este cazul); -~
copll ale procesele verbale de recepfle la terminarea lucrévilor cu

‘parficipares obligaior’s a reprezentantilor Inepastoretului de Stat
“Constuelll M cazul Investifitor ﬂnantate din fondunt publice (conf, Lagh .- -—-—

. 50/891);
copie dupa cortifloat de peﬁ’armanté anargatmﬁ {la cererea da rambursare

 final);

aopils ordinelor de slatars gl cle reincepere 4 Iuwrarllcar,

copia centralizatorulul finangiar ol situafiilor de Jucrél eu devizele pe pi_;ieaét
ofertats; _ -
copiile notelor de constatare emise tle dirlgntela de gantier/ construstar gl

- dispazifile de gantier emiss de proisctant gi ssmnate de bensfiolar i

b. Pentru contractele de furnizare echipamente!

dirigintele de gantier; .
evid en;a notelar de comandA suplimentard @ia netelor de renuners; r

e :

Y

copit dup#l confractele Tnchelate de benaficlar ol actele adifforale;
sopie dupé garantis de avans (dacé este cazul);
cople dupé garartla de bung axacufie penttybunur (dsod sste cazul);

;l
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- copiile facturilor;

- soplie documentelor care atssta plate (ex, ordine de platd, extrase de cont),
- documents care ateafd Tnregistrarea T contabiltate a oparaflunilor cuprmse .
in cererea de rambursare; - '

"+ copll dupk declatafiile vamale (pentru bunude din import), din 1A a!tele

dect cele membre UE;
~  oopii dupé provesele verbale de teceptie a bunufilor achizifionata; |
- eopll dup# pragesele varbate de puners In funcune 8 bunwrilor achizifonate
(60 atageazA I corarea de rambursare finalf); :

1

k)

&, Pentru confractele de servicii:

- dopli dupd confractele Tnoheiate de beneficlr ¢l dupd devizele flnanciar;_e '
penfry servicit (dac este cazull;

- coplils facturilor; _ ‘ \

~ - 0opille docunentelor care atestd plata (ex. ordine de platd, extrase de cont};

- documente care atest nreglsivarsa in contabiftate a operafiunilor oupringe

___in gererea de yamburearg,

<ol dupa garrtia 9e avars (dab%& este cazuk)

- gopie dupd Garanfia de bursh exeufle pantru servicii;

- cbﬁli dupd procesele verbale de predare & servicillor; -

- copli dup¥ rapositels de sofivitate/ audi;
d. Declarafie pe propiie réspunders a beneficiaru T care &4 s awdenglata
vaniturlle nete generste de proiact T Implementare,

Documentels originele pe bara ciifora ge anegish'eazé in camahﬂitatea
beneficlarului cheltulellle efestuste n cadrul profectuldl vor avea menfienat codul
prolentului gi mentiunea « Proisct finentat din POR 2014-2020» &i suma decontaid la
plata, Tn plus, pe originalul fasturlor incluse in Cererea de rambursare se va apl:oa
mentiunes ,Bun de plata® gi "Factura 2 foef inulusll I Corerca de rarnbursare nr.

‘Beneficierul va sploa menfiunea « Conform o origihelul », semnétur

_Teprezentantulul  lepall managerulu! de proiect! persomna desemnatd pe copily

decumentelor justificative ce Insofese Ceraraa de rambursere,
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Ordinea dooumentelor In dosar va ft urmitoaraa:

documente!e financiare (factura, ordinul de plats, axtrasul de cont) vor i atsgate
separat, pe capliole bugetars, iar In cadryl fieciit capitol bugetar, tn ordine
cronologicl, aga cum sunt avidentiate In raportares financlars; S
documentale contabile (registruf jurnal, figa de canf nota cotiabils, figa. mljloculur
fix, registrul numerslor de Inventar, balanta de verficars analitics) vor fi stagate
soparal, In. ordinea crono!agioﬁ & inregisteérilr contabile als op-pa;luni!ar
pralectului;

confractul de echizifle, actele adiffonale, garantia de avens, garantia de bund
exaoufls, autorizalia de constriire, prograryl de urmérire & control at osafitdl
uerdilor, acordul  avizul 18G, ' pracesul vabel  do predara-privalre 'a
ampiasamentu!w gl a bornelor de rapere, autorizafiz dirigintelu] de sarier, ordinu
de ncepare al [uordirilor, comunicarea privind Tnaaperea execufiet lucréillor, nrdmu
de glstare §i de relncepere a lucriirilor, cantrallzatonl sttuafiior de luerdiri, sliuathre
de lucrér, atagamentele de lucrérl, balanta cantitiflor pe articole do deviz, notels

de constatare, diepozifile de gantier, notele da comanda suplimentars gl notele de L

—renunfare, procesele vetbale pe faze datsrminants, procsesle-varbale de receptle :

1\-”.

pariald, procesale verbale de raceplie la terminares lierarlar, procesele varhale de .
raceptie & bunurlior achiziﬁonata procasele verbale de punere Tn fungflune g

-bunurilor achizifjonate, procesele verbale de predare a servicilor, rapoarteie_de

acfivitate/ audit §1 cerfificatil de audit energsfic vor 1t atagate separat, in grdinea
protwlopicd a flecdirei capitol bugstat in parte.

.Dogumentele care atestd Iregisirarea In contabiiitale 2 oparatlunilor cuprines ?n

cararaa de rambursare {fige de cont, note contabile, reg!strul Jurnal, ba!anta da
veriffcare contablld lunard) tebule s fie stamplaie ¢ semnate (ou nume[e _

* menfionat n clan) de parsoanele ce au asifel de respnnsabllrtim in struntura

benaficiarull,

Benefiolari! sau alte organisme implicete in implementares prolagtelor au Qbuga;i;g

defineril unel evidenje contabile separate sau un shiem de codificare adecvat
pentty- toate franzacfile efectuste in legiturd oy Implementarsa pralaomlm ‘

- {inserlzreda-obligatorie s codului SMIS aldturi de simbalyr]ls obllgatarii Iagale)

i
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Rosarul Coreril de Rarnburssre va aves ouprins, fer documentele pe cars Is confine
trebuis umerotate. Baneflclaral va face menflunea |a sfrghul dosanuli Aceet dogar

CONfiNe u...,. pagini, fumerotsls d Ja 1 la ....... . fn dosar documentale vor agezate ;:}:e

. vapltole bugeters, tar i oard fiecaru Gapitol biigetar, i1 ordine cronologiod, aya cun

sunt evideniate In raportareq financlany, : : .
. Olf AM poata soficita eomplatan/ clarifiodri in caen e privegte Dogsarul cereri de
rambursare depus de oftre Beneficler, Tn acaste condii, tammenul 5 verifioars 3
intretupe pand a data la cars este Tnregistraté documantata privind clarficktile solinttate,
Beneflciaru! are obligagia de a fransmite Informafiile §i dooumentele solloitate In fermenyl

olicitat. Nedepinarea de ehtrs beneficiar a documentalor sau olariferior solicitate, iy '

termenyl precizat atrage respingeresa, parflald seu total, dupdl caz, & cheltulelar
sliclate,

Afenfle! In stuatla Tn care cererea de rambursars nu oste complotats uorec;t,
semnaia sl stamplat, seu documentel justifoative ny sunt atagate fn ordines capitolelar
bugetare, i 1 interioru scestora, ™ ortina oronciogicd, canfurm ister dataliate snterir,
prealm ¢l tn cazurlla menfionate mal sus, OUAM va retuma cererea de ambixrsarb

beneficiarutui pentru revizuire i corectare,

P Ab/18



